                                                                                    

	Министерство образования

⌐ 								¬ 

Республики Саха (Якутия)
	Саха Өрөспүүбүлүкэтин
үөрэ5ин Министиэристибэтэ




        П Р И К А З

«_17_»___12___ 2014 г.                                                              № 01-16/_5875__
      г. Якутск



Об утверждении  плана работы 
Портала образовательных услуг РС(Я) на 2015 год

В целях исполнения Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 г. №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжения Правительства РФ от 25.10.2014 г. № 2125-р приказываю:
1. Утвердить план работы Портала образовательных услуг Республики Саха (Якутия) на 2015 год согласно приложению 1.
2. Оператору Портала образовательных услуг Республики Саха (Якутия) ГБОУ ДОД «Центр дистанционного образования МО РС (Я) (и.о. директора Тимофеева Н.А.) обеспечить методическое сопровождение.
3. Ответственность за достоверность данных автоматизированных информационных систем «Е-услуги. Образование», «Сетевой город. Образование» возложить на руководителей муниципальных органов управлений образованием и образовательных организаций.
4. Руководителям муниципальных органов управлений образованием обеспечить:
4.1. Своевременное исполнение сроков плана работы Портала образовательных услуг РС(Я)
4.2. В срок до 01.09.15 г. обеспечить полный ввод данных образовательных организаций в дошкольном модуле АИС СГО.
5. Общую координацию возложить на отдел общего образования (Ситникова Н.В.).




Министр				п/п					Ф.В. Габышева
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Приложение 1
к приказу МО РС(Я)
[bookmark: _GoBack]от _17.12.2014__№01-16/__5375__


План работы Портала образовательных услуг РС(Я) на 2015 год

	№
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	I. Внедрение дошкольного модуля АИС СГО

	1 этап

	1. 
	Утверждение плана мероприятий по внедрению дошкольного модуля 
	До 01.01.2015 г.
	МО РС(Я), Центр дистанционного образования

	1. 
	Обеспечение доступа специалистов муниципальных органов управлений образованием и общеобразовательных организаций к дошкольному модулю АИС СГО
	До 01.01.2015 г.
	Центр дистанционного образования 


	1. 
	Разработка и утверждение планов работы муниципальных органов управлений образованием по внедрению дошкольного модуля
	До 01.02.2015 г.
	Муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Разработка и утверждение планов работы дошкольных образовательных организаций по внедрению дошкольного модуля
	До 01.02.2015 г.
	Дошкольные образовательные организации

	1. 
	Разработка и принятие нормативных документов: 
- приказ муниципальных органов управлений образованием, дошкольных образовательных организаций;
- положение о внедрении дошкольного модуля АИС СГО в дошкольных образовательных организациях.
	До 01.02.2015 г.
	Муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Инструктивные совещания в муниципальных органах управлений образованием и дошкольных образовательных организациях
	До 01.02.2015 г.
	Муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Ввод основных данных в «Мастере ввода данных»:
· Создание учебного года;
· Создание списка сотрудников;
· Создание списка предметов, преподаваемых в ДОУ;
· Создание профилей (специализаций) учебного плана;
· Предельные нагрузки учебного плана;
· Определение предметов, преподаваемых в каждой группе;
· Создание и редактирование групп
	До 01.03.2015 г.
	Муниципальные органы управлений образованием, дошкольные образовательные организации

	2 этап

	1. 
	Наполнение информацией дошкольного модуля:
· ввод списков воспитанников и родителей;
· ведение книги движения воспитанников;
· ввод предметов;
· ввод учебного плана;
· просмотр отчетов;
· переход на следующий  учебный год (работа c несколькими учебными годами. Закрытие учебного года. Копирование данных в новый учебный год).
	До 01.05.2015 г.
	Муниципальные органы управлений образованием, общеобразовательные организации

	1. 
	Ввод норматива родительской платы, согласно постановлению (распоряжению) главы МР (в системе УО)
	До  01.05.2015 г.
	Муниципальные органы управлений образованием

	3 этап

	1. 
	Полное внедрение дошкольного модуля
· ввод календарно-тематического планирования;
· ввод и ведение расписания;
· работа в журнале (раздел «Родительская плата», посещаемость);
· общение и совместная работа в системе (доска объявлений, почта, форум; хранилище документов ОУ; каталог ресурсов ОУ; портфолио)
	До  01.09.15 г.
	Муниципальные органы управлений образованием, дошкольные образовательные организации

	1. 
	Организация дистанционного доступа родителей
	С 01.11.2015 г.
	Дошкольные образовательные организации

	1. 
	Семинар “СГО. Образование” для специалистов муниципальных органов управлений образованием.
	Август
	Центр дистанционного образования 

	1. 
	Мониторинг ввода данных
	В течение года
	Центр дистанционного образования,
муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Обеспечение информационно-методической поддержкой по внедрению АИС СГО
	В течение года
	Центр дистанционного образования

	1. 
	Подготовка к внедрению федеральной системы учета контингента воспитанников
	Сентябрь-декабрь
	МО РС(Я),
Центр дистанционного образования,
муниципальные органы управлений образованием

	II. АИС «Сетевой город. Образование»

	1. 
	Разработка и утверждение планов работы муниципальных органов управлений образованием по внедрению системы «Сетевой город. Образование» на 2015 год.
	До 01.01.2015
	Муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Семинар в рамках Январского и Августовского совещания педагогических работников
	Январь,
август
	МО РС(Я),
Центр дистанционного образования

	1. 
	Размещение на сайте УО локальных актов по внедрению АИС СГО.
	До 01.02.2015
	Муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Мониторинг сайтов УО по размещению локальных актов по внедрению АИС СГО
	Февраль
	Центр дистанционного образования 

	1. 
	Ввод общих сведений обучающихся и родителей:
· Ф.И.О (при наличии) обучающегося;
· пол обучающегося;
· место рождения обучающегося;
· дата рождения обучающегося;
· номер записи акта о рождении обучающегося;
· дата государственной регистрации рождения и наименования органа, который произвел государственную регистрацию рождения;
· гражданство;
· серия и номер паспорта обучающегося (после его получения) или реквизиты иного документа, удостоверяющего личность;
· адрес регистрации обучающегося по месту жительства (по месту пребывания);
· страховой номер индивидуального лицевого счета обучающегося;
· сведения о родителях или законном представителе обучающегося (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданство, адрес регистрации, адрес регистрации по месту жительства (по месту пребывания), серия и номер паспорта или реквизиты иного основного документа, удостоверяющего личность, страховой номер индивидуального лицевого счета).
	До 01.03.2015 
	Муниципальные органы управлений образованием, образовательные организации

	1. 
	Ввод данных об этапах обучения:
· сведения об организациях, осуществляющих образовательную деятельность, о периодах обучения, 
· об освоенных образовательных программах, успеваемости 
· о документах об образовании и (или) о квалификации, документ об обучении и о сертификатах.


	До 01.04.2015
	Муниципальные органы управлений образованием, образовательные организации

	1. 
	Подготовка к выгрузке в единую федеральную межведомственную систему учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам
	Сентябрь - декабрь
	МО РС(Я), Центр дистанционного образования, муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Мониторинг внедрения АИС СГО в муниципалитетах
	В течение года
	МО РС(Я), Центр дистанционного образования, муниципальные органы управлений образованием

	1. 
	Организация образовательного процесса в АИС СГО
	В течение года
	Муниципальные органы управлений образованием, образовательные организации

	1. 
	Обеспечение информационно-методической поддержкой специалистов муниципальных органов Управлений образованием, подведомственных организаций по внедрению АИС СГО.
	В течение года
	Центр дистанционного образования

	II. АИС «Е-услуги. Образование»

	1. 
	Совершенствование административных регламентов по электронной очереди

	В течение года
	МО РС(Я), муниципальные органы управлений образованием.

	1. 
	Семинар в рамках Январского и Августовского совещания педагогических работников
	Январь, 
август
	МО РС(Я),
Центр дистанционного образования

	1. 
	Выверка данных в системе «Е-услуги. Образование» в общеобразовательных организациях:
· Создание и направление учетных записей доступа в систему для образовательных организаций;
· Редактирование титульного листа образовательной организации;
· Создание и редактирование классов (с 1 по 11 класс).
	Январь

	Муниципальные органы управлений образованием,
образовательные организации

	1. 
	Мониторинг по результатам выверки данных
	Февраль 
	Центр дистанционного образования

	1. 
	Организация обучения сотрудников Управления образования, заведующих детских садов городского округа «город Якутск по работе в АИС «Е-услуги»
	Январь
	Центр дистанционного образования, управление образования Окружной администрации г. Якутска

	1. 
	Внесение изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги г. Якутска «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» в части оказания услуги на Портале образовательных услуг РС(Я)
	Январь, февраль
	Управление образования Окружной администрации г. Якутска

	1. 
	Проведение разъяснительной работы, в том числе через СМИ, среди населения
	Январь,
февраль, 
март
	МО РС(Я),
Минсвязи и информационных технологий РС(Я), Центр дистанционного образования, Окружная администрация ГО «город Якутск», управление образования Окружной администрации г. Якутск

	1. 
	Закрытие возможности подачи заявлений для всех посетителей Портала образовательных услуг РС(Я), кроме муниципальных администраторов портала Окружной администрации г. Якутска
	Январь- март
	Центр дистанционного образования

	1. 
	Заполнение справочников образовательных программ, вышестоящих организаций, возрастных групп, дополнительной информации о семье в АИС «Е-услуги»
	Январь
	Управление образования Окружной администрации г. Якутска

	1. 
	Создание дошкольных образовательных организаций в реестре образовательных организаций в АИС «Е-услуги»
	Январь
	Управление образования Окружной администрации г. Якутска

	1. 
	Работа с информацией дошкольных образовательных организаций, в том числе: добавление групп, вакансий во вновь созданные организации, заполнение титульного листа, утверждение информации в АИС «Е-услуги»
	Январь
	Управление образования Окружной администрации г. Якутска

	1. 
	Предоставление Окружной администрации ГО «город Якутск» шаблона разработанного разработчиком Портала (формат .xls) для корректной выгрузки базы Дошкольного портала http://yakadm.ru/
	Февраль
	Центр дистанционного образования

	1. 
	Выгрузка базы электронной очереди из Дошкольного портала г. Якутска по представленному шаблону (формат .xls) и направление его Оператору Портала для дальнейшего импорта в АИС «Е-услуги»
	Февраль
	Управление образования Окружной администрации г. Якутска,
ООО «Передовые решения»

	1. 
	Организация импорта представленного корректно заполненного шаблона базы электронной очереди Дошкольного портала http://yakadm.ru/ (формат .xls) в АИС «Е-услуги»
	Февраль
	Центр дистанционного образования

	1. 
	Проверка корректности импортированных данных в АИС «Е-услуги», проверка порядка электронной очереди в ДОО г. Якутска в АИС «Е-услуги»
	Март 
	Центр дистанционного образования,
Управление образования Окружной администрации г. Якутска, ООО «Передовые решения»

	1. 
	Добавление функционала на главной странице Портала образовательных услуг РС(Я) по поиску заявлений
	Март
	МО РС(Я),
Минсвязи и информационных технологий РС(Я), Центр дистанционного образования

	1. 
	Извещение Оператора Федеральной системы показателей электронной очереди об изменении автоматизированной информационной системы
	Март
	Управление образования Окружной администрации г. Якутска

	1. 
	Работа образовательных организаций в ИС "Е-услуги":
· Предоставление информации об образовательной организации;
· Прием заявлений;
· Комплектование;
· Зачисление в 1 класс;

	


В течение года



	Муниципальные органы управлений образований, образовательные организации

	1. 
	Анализ результатов деятельности по внедрению системы "Е-услуги"
	Сентябрь
	МО РС(Я),
Центр дистанционного образования

	1. 
	Обеспечение информационно-методической поддержкой по внедрению ИС «Е-услуги»
	В течение года
	МО РС(Я), Центр дистанционного образования

	1. 
	Мониторинг внедрения информационной системы "Е-услуги. Образование»
	В течение года
	МО РС(Я), Центр дистанционного образования
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